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L. ‘ QUY CHE LAM VIEC ’
PAI HQI PONG CO DPONG THUONG NIEN TRUC TUYEN
2021

Muc tiéu cua Quy che:

bam bao nguyén tac cong khai, cong bﬁng va dan chu déng thoi tao diéu kién thuan loi
cho cong tac to chirc va tién hanh Dai hoi ddng ¢ dong thuong nién truc tuyén 2021 cua
Céng ty Co phan Vin Hoa Tan Binh.

Ban to chic Dai hoi ddng cb déng thuong nién truc tuyén 2021 ctia Cong ty C6 phan Vin
Hoa Tan Binh xin trinh Pai hdi déng c¢b déng théng qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu
sau:

I. VAN DE TRAT TU CUA PAI HOI

Cb dong tham du dai hoi phai dang nhdp vao dudng dén
www.alta.com.vn va nhap M4 diang nhdp kém theo mat ma da duoc

Ban td chuc cung cidp trong thu moi gdi dén cd dong trudc do.

Thuc hién theo dung hudng dan cua Ban td chirc dé tham du Pai hoi déng co dong
thuong nién 2021 truc tuyén.

Cac cb dong/dai dién cd dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi cd dong tir khi bat
dau dai hoi cho dén khi két thic dai héi.

Trong truong hop c6 dong/dai dién cd dong nao vi ly do bat kha khang phai roi
khéi cude hop truc tuyén trude khi két thuc Dai hoi thi cd dong/dai dién c6 dong
d6 c6 trach nhiém lién hé véi Ban T chirc dé gui y kién bing van ban clia minh vé
nhitng van dé s& duoc biéu quyét tai Dai hdi.

Trudng hop co dong/dai dién ¢ dong roi cude hop truc tuyén trudce khi két thuc
dai hdi ma khong thong bao vdi Ban Té chuc thi cd déng d6 coi nhu da dong y véi

tht ca nhitng van dé s& duoc biéu quyét thong qua tai Dai hoi.

II. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sé ¢d dong du hop dai dién it nhat 51% tong s6 co

phin co quyén biéu quyét.
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THE THUC TIEN HANH PAI HOI
Chu tich HDQT lam Chu toa Pai héi.
Chu toa ctr Thu ky Dai Hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HQI

1.Nguyén tic:

V.

Céc van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu phai duoc thdng qua bang
cach biéu quyét tai Dai hoi truc tuyén.

Mbi c¢o déng duoc cap mot Ma dang nhap, trong d6 ghi M3 sd tham du, s6 ¢
phan duoc quyén biéu quyét (s¢ hiku va iy quyén) cia cb dong.

Cich biéu quyét:

Tuy theo ting véan dé, cach biéu quyét c6 thé thay ddi nhu sau-

- Cb6 déng danh diu 6 dong y dé biéu quyét cac van dé thuong nién. Khi ¢6 C6 dong
khéng dong y, C dong s& danh dau vao 6 bidu quyét Khong dong y. Ban thu ky sé
kiém tra va cong bé két qua.

- C6 dong biéu quyét (ddng y hodc khong dong y) ting van dé mot duoc dua ra.
Thanh vién Ban thu ky sé& kiém phiéu dua trén M3 sé tham du va s6 ¢b phén biéu

quyet tuong Uung caa tung cd dong trén muc biéu quyet

Thé 1€ biéu quyét:

Mai c6 phan sé hitu hodc dai dién s¢ hiru (g véi mot quyén bidu quyét.

Quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong duoc thong qua tai cude hop khi duoc s6 cb
dong dai dién it nhit 51% tong s6 quyén biéu quyét clia tat ca cb dong du hop chap
thudn. Trur cac truorng hop khéc theo luat dinh (phai it nhit 65% tong sb quyén biéu
quyét cua tat ca cb dong du hop chap thuan).

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:

Co6 dong tham du DPai hoi phat biéu y kién thao luan tién hanh dang ky ndi dung
phat biéu theo mau Phiéu dang ky phét biéu cia Ban Té chirc va duoc su dong
cia Chu toa. Mau diang ky phat biéu s& duoc dinh kém trén trang hop truc tuyén
cho tung Ma dang nhdp cia c6 dong khi tham duy Dai héi truc tuyén. CH dong dang
ky va ghi nhan vao Phiéu dang ky phat biéu trong qua trinh Dai héi hodc trong gio
nghi giai lao. P& dam bao trét tu cua Dai hoi khi thao luan, nhitng ¢ dong ding ky
phat biéu theo Mau dang ky s& duoc uu tién phat bidu trudc sau lin luot theo su

sap xép cua Chu toa.
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Cich thirc phit biéu:

Co dong gioi thiéu tén va téng sb cd phan s& hitu va dai dién.

C6 dong phat biéu ghi ngén gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tdm
can trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ciia Pai hdi da duoc thong
qua. Bai phat biéu khong nén qua dai.

Chu toa s& siap xép cho cd dong phat biéu theo thi tu ding ky, dong thoi giai dap
cac thic mic cia c¢b dong.

Chu toa Dai hoi c6 quyén nhic nhé hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung

trong tam can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luan.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

biéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da
duoc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va
quyét dinh theo da sb.

Huong dan Dai héi thao luan, 1iy y kién biéu quyét cac van dé t}ong nam trong nodi
dung chuong trinh nghi su cua Dai héi va cac van dé co lién quan trong sudt qua
trinh Pai hoi.

Chii toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mét cach
hop ly, co trdt tu, ding theo chuong trinh di duoc thong qua va phan anh duoc
mong mubn cua da sb nguoi du hop.

Chu toa co quyén:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop truc tuyén phai chiu su kiém tra bao mat hoic cac biéne@;\

phap an ninh khac;

trong cac truong hop bat kha khang co kha nang khién nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.
Thoi gian hodn tdi da khong qué 3 ngay ké tir ngay cudc hop truc tuyén du dinh khai

Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi truc tuyén.

TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung didn bién dai hdi va nhing vén dé
da dugc céc co dong thong qua hoic con luu y tai Pai hoi truc tuyén.

Soan thdo Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé c4c van dé d3 duoc thong

qua tai Pai hoi truc tuyén.
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VII. TRACH NHIEM CUA TO KY THUAT KIEM TRA VIEC BIEU QUYET

TRUC TUYEN

1. Kiém tra phiéu danh dau truc tuyén clia c6 dong vdi tinh than trung thuc trach nhiém va

chinh xac. .

2. Xac dinh két qua bidu quyét cuia cd dong vé cac van dé théng qua tai Dai hoi truc

tuyén.

3. Nhanh chéng thdng béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét truc tuyén.

4. Tb chirc kiém tra thong tin phiéu danh dau, 1ap Bién ban kiém tra va cong bd két
quéa biéu quyét cia DHDPCD truc tuyén. (Thong qua hinh thic biéu quyét bing
phiéu truc tuyén).

5.  Xem xét va bao cao voi DPai hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu

quyét hodc don tir khiéu nai ve tu cach c6 dong.

IX. BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO PONG

T4t ca cac ndi dung tai Pai hoi cd dong phai duoc Thu ky Dai hdi ghi vao Bién
ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong truc tuyén.
Bién ban hop Dai hoi déng ) déng phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac

Dai hoi truc tuyén.

Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc ciia Pai hoi ddng cb6 dong thuong nién truc

tuyén 2021 cia Cong ty Cb phan Vin hoa Téan Binh.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thdng qua.
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