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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2025

Muc tiéu ciia Quy ché:

Pam bao nguyén tac céng khai, cong bang va dan chu dong thoi tao diéu kién
thuan lgi cho céng tac to chirc va tién hanh DPai hoi dong C6 dong Thuong nién
2025 cua Cong ty C6 phan Van Hoa Tan Binh.

Ban T6 chuc Pai hoi ddong Co6 dong Thudng nién 2025 ciia Cong ty Co phan Vin

Hoa Tan Binh quy dinh Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. VAN PE TRAT TU CUA PAI HOI
Co dong tham dy dai hoi theo thu mai da duge Ban T 6 chie goi dén dia chi co
déng theo Danh sach Tong hop Nguoi S¢ hitu Chirng khodn s6 ............... do
Trung tam Luu ky Chiing khoan Viét Nam lap trudce do.

* Thuc hién theo ding huéng dan cua Ban T6 chite dé tham dy Pai hoi
ddng Co6 dong Thudng nién 2025.

* Pién thoai di dong cua cd dong/dai dién cd dong phai dé ché dong rung
hoic tit may, khong lam anh huong dién tién dai hoi khi cé cude goi dén.

* C4c co dong/dai dién c6 dong cd trach nhiém tham du Dai hoi Co dong tir
khi bat dau dai hoi cho dén khi két thic dai hoi.

* Trong truong hop ¢ dong/dai dién c6 dong nao vi ly do bat kha khang
phai roi khoi cudc hop trude khi két thiic dai hoi thi c¢6 dong/dai dién cb
doéng d6 co trach nhiém lién hé voi Ban T6 chac dé giri ¥ kién bang vin ban
ctia minh vé nhitng van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi.

* Truong hop c6 déng/dai dién cd dong roi cudc hop trude khi két thic dai



hoi ma khong théng bao véi Ban To chuc thi ¢cd dong d6 coi nhu da dong y

v4i tat ca nhitng van dé s& duoc biéu quyét thdng qua tai dai hoi.

PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
Pai hoi dugc tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién it nhat 51% tong

sO ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

THE THUC TIEN HANH PAI HOI
Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hoi.
Chu toa doan la cac thanh vién Hoi dong Quan tri Cong ty gidi thidu.

Thu ky Pai Hoi do Chii toa dé cir.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1.Nguyén tac:

Cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu phai dugce thdng
qua bang cach biéu quyét tai Pai hoi.

M3bi ¢6 dong dugc cdp mot Thé Co6 dong, sd ¢6 phin duoc quyén biéu
quyét (s¢ hiru VA 1y quyén) cia cd dong s& duoc ghi nhin vao danh sach
diém danh trude do.

Cach biéu quyét:

Tuy theo ting van dé, cach biéu quyét c6 thé thay d6i nhu sau:

- Cb dong dung Thé Cb dong dé biéu quyét cac van dé thudng nién. Ban To
chtrc s& kiém tra va cong bd két qua.

- C6 d6ng biéu quyét (ddng v hodc khong ddng ¥) timg van dé duoc dua ra.
Ban T6 chuc s& kiém dém dua trén sd c6 phan biéu quyét twong Gng cia
ting ¢6 dong khi biéu quyét.

Thé 18 biéu quyét:

M3i ¢b phan sé hiru hodc dai dién sé hitu tng v6i mot quyén biéu quyét.
Quyét dinh cua Dai hoi dong Cb déng duoc théng qua tai cude hop khi duge
s6 c6 dong dai dién it nhat 51% tong s6 quyén biéu quyét cua tat ca ¢ dong
du hop chip thuin. Trir cic trudng hop khac theo luat dinh (phai it nhét

65% tong s6 quyén biéu quyét cua tit ca cd déng dy hop chap thuin).



V.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

1.Nguyén tic:

VI.

C6 dong tham dy Pai hoi phat biéu ¥ kién thao luan tién hanh dang ky noi
dung phat biéu theo mau Phiéu ding ky phat biéu cta Ban T6 chic va duoc
su ddng y cua Chu toa. Mau ding ky phat biéu s& dugc dinh kém trong tai
liéu do Ban T6 chirc phat khi c6 dong dén tham du Pai hoi. C6 dbng ding
ky va ghi nhan vao Phiéu diang ky phat biéu trong qua trinh Pai hoi hoic
trong gio nghi giai lao. Pé dam bao trat tu cua Pai hoi khi thao luan, nhirng
co dong diang Ky phat biéu theo miu ding ky s& dugc uvu tién phat bicu
trude sau lan luot theo su sap xép cua Chi toa.

Cach thire phat biéu:

C6 dong gidi thidu tén va tong sd cd phan so hitu va dai dién.

C6 dong phat biéu ghi ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndéi dung trong
tam can trao d6i, phl hop vai ndi dung chuong trinh nghi sy cua dai hoi da
duoc thong qua. Bai phat biéu khong nén qué dai.

Chu toa s& sap xép cho c6 dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi
giai dap cac thac mic cua co dong.

Chu toa Pai hoi ¢6 quyén nhic nhd hodc dé nghi co dong tap trung vao noi
dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong

thao luan.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Piéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1 quy
ché da duoc dai hoi thdng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung
dan cha va quyét dinh theo da sd.

Huéng dan dai hoi thao luan, iy ¥ kién biéu quyét cac van dé trong nim
trong ndi dung chuong trinh nghi su cta dai hoi va cac van dé cé lién quan
trong sudt qua trinh dai hoi.

Chu toa ¢ quyén thyc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop
mot cach hop ly, cé trat ty, dang theo chuong trinh da duogc théng qua va

phan anh duoc mong mudn cta da sd nguoi du hop.



VII.

Chu toa c6 quyén:

- Y&u cau tit ca nguoi du hop phai chiu sy kiém tra bao mat hoic cac bién
phap an ninh khac.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi déng Cé ddng da c6 du sbé nguoi
diang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoidc thay doi dia
diém hop trong cac trudng hop bat kha khang c6 kha ning khién nguy co 1am
cho cudc hop khdng dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phéap. Thoi
gian hodn toi da khdng qué 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Giai quyét cac van dé nay sinh khéc trong suét qué trinh dai hoi.

TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOQI

Ghi chép day du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién dai hoi va nhirng
van dé da duoc cac co déng thong qua hodc con luu Y tai dai hoi.

Soan thao Bién ban hop dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc

thdng qua tai dai hoi.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN TO CHUC KIEM TRA VIEC BIEU

QUYET

1. Kiém tra viéc biéu quyét ctia c6 dong véi tinh than trung thuc, trach nhiém va

chinh xéac.

2. Xé&c dinh két qua biéu quyét cua cbd dong vé cac van dé thong qua tai dai hoi.

3. Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

4. T6 chirc kiém tra thong tin, 1ap b ién ban va cong bd két qua biéu quyét cua
PHDCP. (Théng qua hinh thire biéu quyét bang gio Thé Co6 dong).

5. Xem xét va b&o cao voi dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18
biéu quyét hodc don tir khiéu nai vé tu cach c6 dong.

IX. BIEN BAN HQP PAI HQOI PONG CO PONG

Tat ca c4c nodi dung tai Pai hoi co6 dong phai duoc Thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddong C6 dong.
Bién ban hop Pai hoi ddong C6 dong phai duoc doc va théng qua trudc khi bé

mac dai hoi.



Trén day la toan bo Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong C6 dong Thuong

nién 2025 caa Cong ty C6 phan Vin héa Tan Binh.



